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PART 1

系统介绍



系统功能

大型仪器设备共享
管理系统

预约

系统设置

查询

信息录入

运行监控

计费

仪器统计

使用

仪器使用
学生预约后，可以通过使用自己用
户名密码登录仪器终端使用仪器

仪器在线预约
学生可以通过登录系统网站网上
预约仪器自动化财务计算与结算

仪器收费自动计算并计入系统财
务中心解释

便捷报表统计
系统可以自动生成教育部需要的

统计报表

仪器远程运行监控
可以通过客户端、视频监控、温
湿度等方面监控仪器运行状态

仪器信息查询与共享
学生可以在系统中查看仪器分布
情况



资源共享
大型仪器的情况一览表
资源掌握、信息共享

科学管理
对仪器进行全面管理与保护
更好的服务科研用户

简化流程
简化费用结算流程
实现无纸化管理

统计报表
国家要求统计报表一键生成

提高科研工作效率

建设目的

建设目的



PART 2

注册



课题组财务

课题组管理员 教师 学生管理员

课题组

预约使用扣费

通过系统中权限管
理分配不同角色，
当一个人拥有多个
角色的话权限管理

取最高角色的权限。

课题组、人员、项目、财务之间的关系

科研/教学等项目所
属于每个课题组



西湖大学大型仪器共享平台：

http://share.westlake.edu.cn/lims
西湖大学大型仪器共享平台：

http://share.westlake.edu.cn/lims



注册注册

填写完相关信息点击最下方“注册”按钮（带“*”号必填）填写完相关信息点击最下方“注册”按钮（带“*”号必填）

温馨提示：学生在第一次注册登录的时候，需要用户手动选
择自己所属的课题组，每个成员只允许存在于一个课题组中，
如果没有所属课题组请联系导师向管理中心申请。

注意：选择“组织机构” 至最底层，即具体到某平台/实验室
“课题组”需准确输入（建议“选择输入”），如需修改，请联系系统管理员

检查此处信息，非PI人
员，不要填为PI；人员
类型为PI的，会自动创
建课题组



1.为了方便您的使用, 登陆账号后,点击系统设置 ,, 弹出偏好设置 , 设
置系统的相关信息。
2.点击我的档案 , 查看或修改您的个人信息! 

修改个人信息修改个人信息



修改个人信息修改个人信息

基本：基本页面为用户的基本
信息，包括姓名、性别、学工
号、联系方式等。
注：请仔细核对学工号确保无
误。
选择“组织机构” 至最底
层，即具体到某平台/实验室



修改个人信息修改个人信息

头像：此页面可自定义上传
个人头像。



修改个人信息修改个人信息

角色：此页面可设置用户角
色，决定此用户的权限范
围，如有多个角色，取最大
权限。

PI助理：协助PI管理课题组（激活成员、管理组内经费）



修改个人信息修改个人信息

账号：此页面可修改用户的登陆密码。
注：仅限本地用户，统一身份用户如需
修改密码请到学校门户地址修改。

本校人员均为统一身份用户。



偏好设置偏好设置

边栏菜单：此页面可对左侧
菜单栏做个性化分类，如仪
器、统计、人员等分类。



偏好设置偏好设置

提示设置：此页面可设置是
否开启右上角的提示功能。



偏好设置偏好设置

自定义首页：此页面可设定
每次登陆平台的首页。



偏好设置偏好设置

边栏菜单：此页面可设置接
收的消息类型和接收方式，
仪器负责人可接收仪器相关
消息，课题组PI可设置组内
成员的相关消息。



偏好设置偏好设置

区域设置：此页面可设置页
面的中英文显示模式。

注意！



偏好设置偏好设置

默认机构：此页面可设置目
录查询时的默认查询机构，
如设置组织机构为生物医学
平台，点击仪器目录/成员
目录会默认查询生医平台信
息。



偏好设置偏好设置

隐私设置：此页面可设置个
人信息是否开放或向部分人
员开放。



PART 3

预约及送样



预约流程

学生按时测
试

学生填写预约相关参数

仪器管理员设置工作时间

仪器管理员设置预约表
单 其

他

完成预约

扣费

学生选择需要做实
验的仪器进行预约



送样流程

学生取结
果

仪器管理员审批

学生添加送样申请

仪器管理员设置工作时
间仪器管理员设置预约表
单

其他

完成送样

仪器管理员测试

仪器管理员完成测
试在系统中修改状
态

扣费



预约和送样预约和送样

仪器目录：
1、查找仪器（搜索中可按名称、
联系人等方式查询）。
2、可关注常用仪器。



预约和送样预约和送样

仪器信息：
1、查看仪器的基本信息参数。
2、可查看仪器的预约和送样的条
件及计费标准。
3、若仪器需要培训，可申请参加
培训。



预约和送样预约和送样

使用预约：
1、查看仪器的工作时间（可预约
使用）。
2、查看和添加预约记录。

使用人亦可通过“列表”查看空余时间，
并添加所需预约记录



预约和送样预约和送样

送样预约：
1、申请送样。
2、查看送样记录及进度。



预约和送样预约和送样

使用记录：
1、查看当前用户在此仪器的使用
记录。



预约和送样预约和送样

使用收费：
1、查看当前用户在此仪器的收费
记录（包括预约和送样）。



预约和送样预约和送样

状态记录：
1、查看仪器的状态变更记录。



预约和送样预约和送样

公告：
1、查看仪器发布的公告。



PART 4

个人管理



个人管理个人管理

关注：
1、查看已关注的仪器。



个人管理个人管理

仪器使用：
1、查看当前用户的所有使用记录。
2、对使用记录做反馈（反馈仪器运
行情况、样品数等）。



个人管理个人管理

仪器预约：
1、查看修改当前用户的预约记
录。
注：此处仅查询未来时间的预约
记录，过去时间的预约记录不体
现。



个人管理个人管理

仪器送样：
1、查看/修改当前用户的所有送
样记录。



个人管理个人管理

仪器收费：
1、查看当前用户的所有收费记
录。



个人管理个人管理

仪器培训/授权：
1、查看当前用户的培训信息（已
通过培训仪器/申请中培训仪器/
已过期培训仪器）。



PART 5

课题组管理



课题组管理课题组管理

课题组基本信息：
1、查看/修改课题组信息（包括
负责人、联系方式等）。



课题组管理课题组管理

课题组图标：
1、自定义上传课题组图标。



课题组管理课题组管理

课题组项目管理：
1、修改/添加课题组内的项目。



课题组管理课题组管理

课题组消息提醒：
1、组内成员激活是向负责人发送
提醒。
2、组内成员使用超额是向负责人
发送提醒。



课题组管理课题组管理

课题组预约/送样审批：
1、自定义设置组内成员预约/送
样审核额度，超过额度需向负责
人申请预约凭证。



课题组管理课题组管理

课题组成员：
1、查看/修改课题组内成员。
2、激活课题组成员账号。



课题组管理课题组管理

课题组激活成员：
1、查看组内未激活成员。
2、点击修改。
3、是否激活勾选是。



课题组管理课题组管理

预约审核：
1、审批组内成员的预约申请。



课题组管理课题组管理

仪器使用：
1、查看所有组内成员的使用记录。



课题组管理课题组管理

仪器预约：
1、查看所有组内成员的预约记
录。
注：此处仅查询未来时间的预约
记录，过去时间的预约记录不体
现。



课题组管理课题组管理

仪器收费：
1、查看所有组内成员的收费记录。



课题组管理课题组管理

仪器送样：
1、查看所有组内成员的送样记录。



课题组管理课题组管理

财务：
1、查看/导出课题组在各平台的费
用情况。
2、查看/导出课题组在各平台费用
明细。



PART 6

费用管理



仪器费用管理

中心管理员维护收费平

台

仪器管理员设置仪器收

费平台
仪器管理员确认收费

课题组PI/PI助理冻结经

费卡

PI/PI助理授权经费卡给

组内成员
PI确认结算明细

管理员

课题组

平台负责
人 结算单



仪器费用管理

中心管理员维护

收费平台

中心管理员在系统设置-仪
器管理-仪器入账管理中，
设置系统全部的收费账户信
息，以供机主为负责仪器设
置对应的收费账户。



仪器费用管理

仪器管理员设置

仪器收费平台

仪器负责人在负责仪器-修
改-基本信息中，为负责仪
器选择仪器收费账户。



仪器费用管理

仪器管理员确认

收费

机主在收费确认-待审核记
录中，确认负责仪器的收费
是否无误。确认完毕，收费
信息将实时进入结算管理系
统，生成一条结算明细。



仪器费用管理

仪器管理员设置

仪器收费平台

仪器负责人在负责仪器-修
改-基本信息中，为负责仪
器选择仪器收费账户。



仪器费用管理

课题组PI/PI助

理冻结经费卡

课题组负责人/ 临时PI可以
在报销管理-经费管理->我
的经费中，可选择经费卡填
写冻结额度。



仪器费用管理

PI/PI助理授权经

费卡给组内成员

课题组负责人/ 临时PI可以
在报销管理-经费管理->我
的经费中，可为组内成员授
权经费卡。



仪器费用管理

PI确认结算明细

PI在「结算明细->组内结算
明细」中调整结算明细的经
费卡号并确认。



仪器费用管理

结算单

平台负责人在「结算单->平
台结算单」提交结算并打印
结算单。



常见问题及解决方案
您在使用中可能会遇到一些问题，我为您准备了常见问题的解决办法，供您参考哦! 

Q: 注册账号后登录, 为什么还是显示填写注册信息页面?
A: 您的账号还没有激活, 请联系您的课题组老师或者联系平台系统中心管理员为您激活。

Q: 客户端左下角显示无法连接远程服务器或者无法输入用户名怎么办?
A: 请联系仪器管理员为您打开仪器电脑, 或者拨打400-017-5664, 请技术支持帮您处理。

Q: 用账号密码登录时, 提示用户名密码输入错误是怎么回事?
A: 请依次排查是否为以下原因造成, 若均不是, 请拨打400-017-5664, 技术支持将帮您处理。

 确认仪器是否需要预约使用
 用户是否在预约时间内使用仪器
 帐号是否在上一次使用仪器时没有填写反馈信息
 仪器是否需要通过培训才能使用
 账号是否是激活帐号
 帐号所在课题组是否有财务中心帐号
 财务中心账号是否有充足的经费
 财务中心账号余额是否满足该仪器对使用仪器的余额限制
 帐号是否在仪器黑名单中或平台黑名单中



THANKS!
基理科技
400-017-5664

support@geneegroup.com


